
 

 

Ihre Aufgaben: 
� Führung und Förderung der Mitarbeiter/innen 

� Verantwortung für das Ergebnis (effiziente 
Bewirtschaftung, Aufstellung der Wirtschafts-
pläne, Erstellung der Jahresabrechnungen etc.) 

� Verantwortung für das Budget 

� Koordinierung, Implementierung und 
Weiterentwicklung aller relevanten Prozesse 

� Koordinierung und Durchführung von 
Eigentümerversammlungen 

� Schnittstellenmanagement Vermietung, 
Bewirtschaftung, Technik und Vertrieb 

� Außenvertretung der Gesellschaft am Standort 

� Akquisition von WEG-Beständen am Markt 
(“Drittgeschäft“) 

� Sicherstellung der Kundenzufriedenheit 

Als professionelle Wohnungseigentumsverwaltung 
betreut die Deutsche Annington Service GmbH 
bundesweit rund 1.250 
Wohnungseigentümergemeinschaften mit rund 
44.000 Eigentumswohnungen.  
 
Für unseren Standort in Frankfurt suchen wir  
zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n weitere/n 
 

Ihr Profil: 
� Abgeschlossene Berufsausbildung zum/r 

Immobilienkaufmann/frau mit fachspezifischer 
Zusatzausbildung  

� Fundierte Berufserfahrung in der WEG-
Verwaltung 

� Führungserfahrung 
� Sicheres Auftreten und Verhandlungsgeschick 

� Selbständige Arbeitsweise 

� Ausgeprägte Team- und Motivationsfähigkeit 

� Flexibilität, hohe Einssatzbereitschaft und gutes 
Problemlösungsverhalten 

� EDV-Kenntnisse in der gängigen 
Standardsoftware, idealerweise auch in SAP  

 

 

Teamleiter/in Wohnungseigentumsverwaltung 
 

Interessiert? 
Wenn Sie diese vielseitige und verantwortungsvolle Aufgabe 
reizt, senden Sie bitte Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen bevorzugt per E-Mail unter Angabe 
des frühesten Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung an: 

 

Deutsche Annington Service GmbH 
Personalmanagement  
Helmut Ottke 
Philippstr. 3 · 44803 Bochum  
Tel.: 0234 314-1229  Fax: 0234 314-2916 
E-Mail: Helmut.Ottke@deutsche-annington.com 


